A sait

Software Administrativo

Tipos de Movimientos

Los tipos de movimientos en Caja permiten definir los conceptos de entrada o salida de
efectivo en el corte de caja. SAIT cuenta con los conceptos que comuUnmente se utilizan al
realizar, pero también permite definir conceptos personalizados de acuerdo con las

necesidades de cada empresa.

Entre al menu de Caja / Tipos de Movimientos.

*¥ Catslogo de Conceptos de Caja =3 ESR S
0 X X @ E
Agregar | Modificar | Eliminar Excel Cerrar
Concepto | Descripcion | Grupos Permitidos Tipo -
CH CHEQUE 123 Pago
EF EFECTIVO 123 Pago
FE FONDO ENTREGADO A SIG. CAJERD 123 Salida
NC NOTA DE CREDITO 123 Pago
PAGO PRESTAMO PERSONAL 123 Entrad
TC TARJ DE CREDITO 123 Pago
TE TEST 123 Pago
TR TRANSFERENCLA 123 Pago
OWEF DEVOLUCION DE EFECTIVG 123 Salida
FONDO FONDO DE CAJA RECIBIDO 123 Entrad
PPROV PAGO A PROVEDOR 1,23 Salida e
w
4 b |

El siguiente proceso describe los pasos para agregar, modificar o eliminar un tipo de

movimiento en Caja.
Agregar

1. Haga clic en el botdn [Agregar]

#% Agregar Tipos de Movimientos de Caja

Clave ||

Descripcion |

(=[O )

=

Tipo I Pago

Grupos gue tendran acceso |

Movimiento que genera en Cobranza | j |

™ Es movimiento de Efective

[ Capturar Referencia
™ Mostrar total al entregar corte

% de Comision por aceptar este tipo I 0.0000 %

[ Sulicitar auterizacion al recibir este tipo de movimiento
Grupos que autorizan este tipo de movimiento

Clave SAT |

=l

Agregar | Formatos Cerrar |
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2.

Capture la clave del movimiento, la cual debe tener como méaximo de 5 caracteres.
Ejemplo: TRANS
Especifique la descripcién del concepto. Ejemplo: Transferencia Bancaria.
Seleccione el tipo:
= Pago: Se utiliza para realizar pagos a documentos contado o crédito de los
clientes.
= Entrada por otro movimiento: Se utiliza para registrar una entrada de efectivo
distinta al pago de un cliente. Ejemplo: Fondo de caja recibido.
= Salida por otro movimiento: Se utiliza para registrar una salida de efectivo.
Ejemplo: Retiro a Béveda.
Especifique la clave de los niveles de usuario que tendran acceso a registrar este tipo
de movimiento separados con coma. Ejemplo: SUPER,CAJ,VEND
Si el movimiento estd relacionado con un movimiento de cobranza captura la clave del
concepto de cobranza. Puede realizar busquedas al presionar la tecla [F2] o al hacer
clic en el botén [?].
Active la casilla [*] Es movimiento de efectivo en caso de que se ocupe dar feria.
= Siel tipo de movimiento es Pago:
Active la casilla[*] Capturar Referenciaen caso de ser necesario.
Generalmente se necesita capturar referencia en pagos con cheque,
transferencias bancarias, pago con tarjeta, etc. Esta referencia permite
identificar el pago.
= Siel tipo de movimiento es Salida por otro movimiento:
Active la casilla [*] Capturar Beneficiario en caso de necesite identificar la

persona a la cual se realiza la salida.

Active la casilla [*] Mostrar total al entregar corte en caso de necesite que se totalicen
los pagos realizados con este movimiento al momento de entregar el corte de caja.
Generalmente se activan con esta casilla los movimientos en los cuales se captura
referencia tales como cheque, transferencias bancarias, pago con tarjeta, etc.

Se puede configurar un formato para imprimir algin comprobante al registrar este tipo
de movimiento. Consulte a su asesor de sistemas para que le ayude a configurarlo.

Haga clic en [Agregar]

Modificar

Seleccione del listado de movimientos el que se desea modificar y haga clic en
[Modificar].

Se muestra la informacion del movimiento.
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% Medificar Tipos de Movimientos de Caja

Clave | PPROV

Descripeion | PAGO A PROVEDOR
Tipo | Salida per otro ml:wimierLI

Grupos que tendran acceso

Mowvimiento que genera en Cobranza | j |
[¥ Es movimiento de Efectivo

v Capturar Beneficiario

[~ Mostrar total al entregar corte
9% de Comision por aceptar este tipo 0.0000 %

[ Selicitar autorizacién al recibir este tipe de movimiento
Grupos gue autorizan este tipo de movimiento

Clave SAT |

B

Cerrar |

Modificar | Formatos

Modifique la informacidén que sea necesaria.

4. Para guardar cambios de clic en [Modificar]

Eliminar
1. Seleccione del listado de movimientos el que se desea eliminar y haga clic en
[eliminar].
2. Se mostrara la informacidn del movimiento.

*® Eliminar Tipos de Movimientos de Caja

Clave | PPROV

Descripcién | PAGO A PROVEDOR
Tipo |Sa|ida por ofro muvimierll

Grupos gue tendran acceso | 123

Movimiento que genera en Cobranza | j |
[¥ Es movimiento de Efectivo

7 Capturar Beneficiario

[™ Mostrar total al entregar corte
0.0000 %

™ Solicitar autorizacian al recibir este tipo de movimiento
Grupos que autorizan este tipo de movimiento

% de Comision por aceptar este tipo

£

Clave SAT |

Formatos Cerrar |

3. Verifique que sea el movimiento correcto.
4. Elsistema le preguntara si desea eliminar el concepto. Haga clic en [Si]
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Agregar Formato a Tipo de Movimiento

1. Seleccione el movimiento al que desea se imprima un formato de clic en [Modificar]

2. Se abrira la siguiente pantalla en donde dard clic en [Formato]

% Modificar Tipos de Movimientos de Caja =R =R
Clave [pPROV

Descripcitn | PAGO A PROVEDOR
Tipo | Salida por otro muvimier:l

Grupos que tendran acceso |1.2.3

Movimiento que genera en Cobranza | j |
[¥ Es movimiento de Efectivo
v Capturar Beneficiario

™ Mostrar total al entregar corte

% de Comision por aceptar este tipo I 0.0000 %

[ Solicitar autorizacién al recibir este tipo de movimignto
Grupos gue autorizan este tipo de movimiento

Clave SAT |

Modificar | Cerrar |

3. En la pantalla que se muestra a continuacion en el campo Formato debera ingresar lo
siguiente: CJFTOMOV

Lo

En la descripcion ingrese la descripcion del nombre del movimiento.

Si desea se imprima automaticamente al procesar este movimiento deberad ingresar la
ruta de donde se encuentra la impresora de tickets.

@ Configuracién de Reportes E

Reportes dizponibles ICJPPROV Descripcion | Pago proveedor Nuevo

Page proveedor ! Grupos TODOS Borrar |
Cond Rep i
Copiar |
Ifnrmatu I CJFTOMOV J Iﬂl Imprimir |
Generar Windows | MS-Dos I Exportar |
Condicion
QOrden
Destine automatice (nombre de la impresora, ruta o puerto) para:
;l 1 Todas las PC

2 Esta computadora

Comando ;I
saL
Avanzado
Editar
=l
Prev

4. Ahora cuando procese un movimiento aparecera el formato de la siguiente manera:
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EROVEDORZ DE LIMPIEZR LDE MEEICD SR DE CV
AV MRADERD Z50ZF CENTRD
SAM LUIS BID COLOBRDO SONOEAE 83400
RFC:-ARAOI0101ARE

COMPROBANTE DE MOVIMIENTC EN CRJR

<<< PARE0 A PROVEDOR »>»>

CaJR: 1 28-Nowv—201858
CORTE: Z33 12:48:27
FOLIO: Z33-4

T.C.: 1B8.5000 LINA LOEEZ
CANTIDAD: 20.00 PESCS

50M: WVEINTE PE30S 007100 M.N.

BENEF: RCTA GARBAFGN (4)
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